	[image: image1.wmf]Rechtschreibebüro

Rom
Aufgabenstellung beachten

Sind beim Text die vier Kriterien erfüllt worden?

Vergewissere dich nochmals, wie die Aufgabe zu diesem Text genau gelautet hat:
( Was wurde verlangt?
( Worauf war besonders zu achten?
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Paris
Aufbau
Eine Geschichte nimmt seine Leser oder Zuhörer auf einen gedanklichen Weg mit. Sie erzählt in einzelnen Schritten. Diese sollen klar und logisch nacheinander folgen.
Überprüfe den Text, indem du dir folgende Fragen überlegst:
[image: image4.wmf](
Ist die Geschichte Schritt für Schritt erzählt 
worden?
(
Sind diese Schritte in einer logischen 
Reihenfolge?

(
Wurde kein Erzählschritt ausgelassen? 
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London
Anfang um Schluss
Hat die Geschichte einen spannenden Anfang und einen ansprechenden Schluss?
Lies den Text durch und überlege dir danach folgende Fragen:
(
Fesselt dich der Anfang so, dass es dich 
interessiert, wie es weitergehen könnte?
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Findest du, dass der Schluss passt und 
spannend ist? 
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Berlin
Treffende Wörter
Wird die Geschichte spannend gehalten, indem treffende Wörter benutzt wurden?
Stelle dir beim Durchlesen folgende Fragen:

(
Beginnt der Satz mit einem anderen Wort als 
der letzte?

(
Wurde kein Wort zu oft gebraucht?

( Sind passende Wörter verwendet worden? (Bsp: 
anstatt immer „er sagt…“ könnte man schreiben 
„er erwidert…“, oder „er meint….“)
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Dublin
Satzzeichen
Satzzeichen sind wichtig, damit der Leser den Text so verstehen kann, wie er auch vom Schriftsteller gemeint ist.
( Steht am Schluss des Satzes ein Punkt, Ausrufe- 
oder Fragezeichen?
( Ist dieses Zeichen passend?

( Fehlt kein Komma, aber hat es auch keines 
zuviel?
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Madrid
gross und klein
( Sind alle Nomen gross geschrieben?
( Ist das erste Wort im Satz gross geschrieben?

( Sind alle anderen Wörter klein geschrieben?
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Wien

Wortstämme
Viele Wörter kannst du von ihrem Wortstamm herleiten. Bsp.: Fahrverbot kommt vom Wort fahren. deshalb schreibt man es mit h.
( Überlege dir bei schwierigen Wörtern, was der 
Wortstamm ist und finde so heraus, ob es 
richtig geschrieben wurde.
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Amsterdam

Zeitform
Durch die Zeitform erkennt der Leser den Ablauf der Handlung. Sie kann zwar innerhalb eines Textes wechseln, aber nur dann, wenn es logisch und sinnvoll ist.
Überlege dir folgende Fragen
( Wo ändert sich im Text die Zeitform
( Muss dort die Zeitform gleich bleiben oder ist es 
erforderlich, dass sie sich ändert? 
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Athen
Dehnungen und Schärfungen
Manche Buchstaben werden lange oder kurz ausgesprochen. So schreibt man also manche Wörter mit z und andere mit tz. Dies nennt man eine Schärfung.
Wenn statt ein i ein ie geschrieben wird, nennt man das Dehnung.

( Überlege dir zuerst, welche Dehnungen und 
Schärfungen du sonst noch kennst.
(
Lies den Text laut durch und finde alle Dehnungen und Schärfungen. 
	 


